РУКОВОДСТВО УЧАСТНИКА ВЫСТАВКИ

Мы очень рады, что Вы приняли решение участвовать в выставке «Активный город», и приветствуем Вас в качестве ее участника!

Пожалуйста, обращайтесь к организаторам с любыми вопросами, которые могут возникнуть у Вас в ходе подготовки к выставке.

Для удобства представляем Вам Руководство участника выставки, которое содержит важную информацию о подготовке и непосредственном участии в выставке.

Время и место проведения выставки:

3, 4, 5 апреля 2015 года, Русский республиканский Драматический театр им. М.Ю. Лермонтова, г. Абакан, ул. Щетинкина, 12.

Время работы выставки: с 11:00 до 20:00 ежедневно.

Вход на территорию выставки осуществляется:

Для участников — бейджи с правом доступа на площадку, где проводится выставка.

Для посетителей – бейджи посетителя (обмениваются на входной билет, электронный билет, пригласительный билет).

Работа с организатором выставки начинается сразу после принятия решения об участии Вашей фирмы в данной выставке. Ваше согласие в участии оформляется подписанием договора-заявки. Вам необходимо предусмотреть выполнение оргкомитетом следующих работ:

предоставление аренды выставочной площади (оборудованной / необорудованной);

аренда и монтаж выставочного оборудования;

установка розеток, дополнительного осветительного оборудования;

надпись на фризе (название вашей фирмы над вашей экспозицией);

публикация материала в каталоге выставки;

охрана;

уборка помещения.

По всем вопросам Вы можете обратиться к Вашему менеджеру или по телефону: 8 (3902) 32-16-40

Всю выставочную работу можно разделить на три этапа:

• подготовка к выставке;

• проведение выставки;

• работа после окончания выставки.

Подготовка к выставке должна включать:

выработку рекламной идеи;

составление плана оформления выставочного стенда;

заключение договора с оргкомитетом, оформление заказа на оборудование и услуги;

изготовление рекламных материалов: информационных листов; плакатов; буклетов; визиток т пр.;

подготовку информационных материалов: технических описаний; прайс-листов; папок стендистов;

подготовку стендистов и персонала;

составление сметы расходов.

Проведение выставки включает:

составление расписания работы персонала;

инструктаж персонала;

завоз и вывоз оборудования;

собственно работа на стенде;

организация учета посетителей.

Работа после окончания выставки:

регистрация посетителей, проявивших интерес к вашей продукции во время посещения выставки и поддержание контакта с ними;

подведение итогов выставки;

разбор допущенных ошибок, анализ удачных решений (своих, а также увиденных на стендах других фирм).

Обязанности участника выставки:

1. Самостоятельно разместить свою экспозицию в границах предварительно оформленной организатором выставочной площади.

2. Вес объектов экспозиции в помещении не должен превышать 100 кг, в случае использования экспонатов более 100 кг, экспонент обязан обеспечить дополнительное защитное половое покрытие.

3. Не выносить и не убирать экспонаты до закрытия выставки.

4. Соблюдать требования налогового законодательства, правила Cанэпиднадзора, правила пожарной безопасности, а также требования техники безопасности и нести самостоятельную ответственность за их нарушение.

5. Возместить вред, возникший вследствие нарушения участником выставки правил техники безопасности и пожарной безопасности.

6. Соблюдать внутренний распорядок работы выставки, не ухудшать обзор экспозиций других участников, не совершать любых действий, вызывающих возражение других участников выставки, не использовать звуковых устройств, против использования которых возражает организатор.

7. Раздавать печатные (иные рекламные) материалы могут только аккредитованные лица, имеющие специальные опознавательные знаки.

8. В случае порчи паркетного/коврового покрытия в помещении Драматического театра участник выставки несет материальную ответственность в виде штрафа в размере 100% компенсации от причиненного ущерба.

9. Участник вправе отказаться от участия в выставочном мероприятии исключительно путем направления письменного отказа и не позднее, чем за 20 рабочих дней до даты начала мероприятия.

Мы желаем Вам успеха и ждем Вас на выставке!

